
 
 
 
 
 
 
 

                                         Affichage : 260930_AVO_REB_IE 
 

AFFICHAGE INTERNE ET EXTERNE 
POSTE DE SECRÉTAIRE JURIDIQUE AU SOUTIEN DU POSTE D’AVOCAT. E 

EN DROIT CIVIL, FAMILIAL ET ADMINISTRATIF  
(Violence conjugale et sexuelle) 

 
(Poste contractuel – Temps plein (avec possibilité de prolongation) 

 
 

CLASSIFICATION : Secrétaire juridique – temps complet (35 heures semaine) 
 
Lieu de travail :  Bureau d’aide juridique – Civil Famille  

768, boulevard St-Joseph, bureau 210 
Gatineau (Québec) J8Y 4B8 

 
Avocate responsable :  À déterminer 
 
Supérieure immédiate :  Me Nancy-Line St-Amour, directrice de bureau  
 
Exigences du poste :  11e année ou secondaire 5 plus 8 années d’expérience 

pertinente 
OU  

 10e année ou secondaire 4 plus 10 ans d’expérience 
pertinente 

Description des tâches : La personne sera appelée, entre autres, à :  

- Être affectée aux travaux professionnels des avocats  
- Préparer des documents ou procédures juridiques  
- Transmettre au client les informations quant à son dossier  
- Assermenter les clients et toute autre personne  
- Tenir l’agenda des avocats  
- Recevoir et acheminer les appels téléphoniques  
- Accomplir toute autre tâche connexe  

 
Échelle salariale:  Selon la convention collective en vigueur 
     
Conditions de travail : Un fonds de pension – RREGOP  
    Accès à un régime d’assurance collective 

13 jours fériés, soit 5 de plus que celles prévues par les 
normes du travail 

    Accumulation vacances selon la convention collective 
     
Entrée en poste :  À convenir avec la direction   
 
Durée :    Jusqu’au 30 juin 2027, avec possibilité de prolongation 
 



 
Veuillez nous faire parvenir votre candidature par courriel, accompagnée d’un curriculum 
vitae, à l’attention de Me Geneviève Blais à l’adresse courriel suivante : 
emploi@ccjo.qc.ca au plus tard le 15 octobre 2026 à 16h30. 
 
Pour information, prière de communiquer avec nous au 819-669-2382 poste 49200. 


